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1. TIEMPOS DE REVISION POR CATEGORIA DE PROYECTOS.

e VIVIENDA UNIFAMILIAR:

24 HORAS

*declaracion Jurada

e APARTAMENTOS O MULTIFAMILIAR:

| Revision Profesional Il Revision
A A A \
15 dias 30 dias para subsanar 5 dias Municipalidad

Se genera un informe de
cumplimiento parala
municipalidad

e URBANIZACIONES Y CONDOMINIOS:

Profesional Il Revisién  Profesional Institucién
A A . A
30 dias para subsanar ' 8 dias H 3dias 8 dias revision de apelacion Municipalidad

si no subsana a los 6 meses
el proyecto se INACTIVA

| Revisidn

15 dias
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e OTRAS EDIFICACIONES:

o LOCALES COMERCIALES Y PRESTACION DE SERVICIOS:

| Revisidn Profesional Il Revisidn
A A A
7 dias 30 dias para subsanar 3 dias Municipalid

Se genera un informe de
cumplimiento parala
municipalidad

e TODOS LOS DEMAS USOS:

| Revisidn Profesional [l Revision
A A A
15 dias 30 dias para subsanar 5 dias Municipalidad

Se genera un informe de
cumplimiento para la
municipalidad
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INSTRUCCIONES PARA REVISION DE PROYECTOS DE INSTITUCION A TRAVES DEL APC.

2. INGRESO AL SISTEMA APC

A cada funcionario de institucion que debe revisar los proyectos por APC, el CFIA le otorga un usuario y una
clave personal, la cual debe ser cambiada al ingresar por seguridad. Para ingresar al sistema APC el
funcionario puede acceder a través de la pagina principal del CFIA en el link del APC o digitando la siguiente
barra de herramientas del navegador:  https://apc.cfia.or.cr/APC/webF Login.aspx

CFIA B%.

f NOTICIAS

CFIA ofrece guia para
FCN remodelacion y ampliacion de
LELY viviendas
Binro

03 Productos eléctricos requieren
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Para ingresar al sistema APC, el funcionario escribe su usuario y la clave y selecciona “entrar”.
o I
P ADMINISTRADOR

|=SAPCix::

Por favor ingrese sus datos para accesar al sistema

Su sesion ha sido cerrada exitosamente

1d. Usuario: | minsalud |

Autenticacidn Digital

Clave: LIl L]}

uda con Firma Digital

3. BUSQUEDA DE PROYECTOS

El usuario de la institucion debe ingresar a la opcion “Consultas”, “Observaciones Institucionales”

% ADMINISTRADOR
ot BE PROYVECTOS
——— RUCCION

LDumratos » Proyectos Validados Cambiarclave Consultas ®  Pagina Principal  Salir del Sistema

( Consulta Proyectos

Consulta Sellado

= Institucionale=

Consulta de pagos institucionales

Se mostrara una pantalla de busqueda de proyectos, con filtros para realizar la busqueda. Por ejemplo puede
buscar el proyecto filtrando por provincia, cantdn y distrito. Puede buscar también por rango de fechas en que
entré a tramite ante su institucion o por el detalle del estado los filtra por “sin observaciones institucionales”,
‘observaciones sin subsanar” o “observaciones subsanadas”.
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Consulta de Proyectos para Observaciones Institucionales

Detalle del estado :

Fecha Inicial de Ingreso a Institucisn : a Descripisn: ‘
_ A Observaciones sin subsanar
Sincvservaions mstuc

Fecha Final de Ingreso a Institucién : 1l 2 Cédigo CFIA: l:l
Sin observaciones Institucionales

Tipe Contrato: [ proyectos no revisados
Todos [ proyectos con Irregularidades
D Proyectos con fecha de Incio

Provincia : Cantdn : Selecdone... Distrito Seleccione...

Seleccione...
Buscar

Si desconoce el cadigo del proyecto, solamente selecciona el boton de “buscar” y aparecera un listado de
proyectos en revision de determinada institucion.

En cada proyecto el sistema muestra la informacion de los cédigos, descripcion, la fecha de pago, el detalle
de estado, empresa e institucion.

Para desplegar el listado de los proyectos pendientes de revisién debe seleccionar con primero con un check
la opcion de “proyectos no revisados.

| Proyectos no revisados

>

oo

En el listado de proyectos que aparecen el funcionario tendra la opcion para proyectos nuevos de:

o Revisar el contrato en “ver contrato”

o  Emitir observaciones en “ver”

o Visualizar las observaciones emitidas en “imprimir”
o Utilizar la herramienta de “Irregularidades”.

Ademas se desplegara la informacién de los proyectos segun el orden correspondiente, Proyectos de
Primer Ingreso, Proyectos de Segundo Ingreso, Proyectos Apelados y Proyectos Revisados
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Consulta de Proyectos para Observaci Instituci

%
Y

Descripeién: | Detalle del estade : [ Seleccions

i E—

Fecha I | de I Institucion :
echa Inicial de Ingreso a Institucion 1000972012
Fecha Final de Ingreso a Institucién :

10/06/2014

&
Q

Tipo Contrato: [+ proyectos no revisados
Todos [ proyectos con Irregularidades
D Proyectos con fecha de Incio
Provincia : Seleccions Cantén : Seleccione Distrito : Seleccione.

Buscar

Proyectos de Primer Ingreso

Proyectos de Segundo Ingreso

Proyectos Apelados

Proyectos Revisados

Para proyectos de Primer Ingreso y que aiin no han sido revisados, la columna de Detalle del Estado indicara
que el proyecto esta “en revisién por, o rechazado por, o aprobado por la institucién” y mostrara la cantidad de
dias que aun tiene pendientes, siendo que los dias segun el DE #38441 son dias habiles.

Proyectos de Primer Ingreso

Inicio

Codigo Codige Descripcién faress Fecha de Pago Detalle Estado Institucién de Visualizar Imprimir Observaciones Irreqularidades
CFIA APC Tasada Obra
622334 |114073 |CONDOMINIO RESIDENCIAL 09/30/2014 12:00:00 hazado por: Bomberos, en revisidn [cueductos v
HORIZONTAL VERTICAL LOS por: Acueductos y Alcantarillados, flcantarillados
ITULTPANES INVU, Ministerio de Salud (24 dias
pendientes)
657868 |151370 |CONDOMINIO HORIZOMTAL 478 10/01/2014 12:00:00 AM|Aprobado por: Bomberos, en revision [cueductos y IVer Imprimir [Ver Ver
RESIDENCIAL por: Acueductos y Alcantarillados, blcantarillados Contrato
INVU, Ministerio de Salud (25 dias
e Y
658804 |153443 |Condominio Horizontal Vertical 2720 10/03/2014 12:00:00 AM|En revision por: Acueductos y Pcueductos y IVer Imprimir [Ver Ver
Residencial Rincon de Los Reyes \Alcantarillados, INVU, Ministerio de hcantarillados Contrato
Salud, Bomberos (15 dias pendientes)
650281 |153767 |EXTENCION DE RAMAL DE 68 10/03/2014 12:00:00 ApM|En revision de Instituciones (15 dias  |[Bcueductos y [Ver Imprimir |Ver Ver
|IACUEDUCTO PARA 5 LOTES DE pendientes) hcantarillados Contrato
SERVIDUMBRE

Cuando otro funcionario de la misma institucion esta revisando un proyecto tiene la opcion de bloquear el
proyecto para informar a los demas compafieros de oficina que él esta a cargo del proyecto particular. Cuando
sucede eso aparecera en la columna de “observaciones” el detalle de “bloqueado por...”

Empresa Institucion Visualizar (Imprimir (Observaciones
3-101-093638 Acueductos v Ver Imprimir
Alcantarillados Contrato
05349 Acueductos y Ver Imprirrlir Bloqueado por : rmelendes
Alcantarillados Contrato
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4. REVISION DE CONTRATO DE CONSULTORIA.

El funcionario de la institucion podré revisar el contrato presionando el texto “Ver Contrato”.

Codigo Ccodigo Detalle
CFIA APC Estado
555037  |70615 Condominic Horizontsl Residencial San Telmo 11/8/2011 12:00:00 AM|Observaciones 00160 vy Imprimir | Ver

Contrato

Descripcion Fecha de Pago Empresa Institucidr V& 2r Imprimir (Observaciones

subsanadas

A continuacién la institucién podra revisar el contrato que el profesional haya ingresado.

Contrato de Servicios Profesionales para Consultoria -

| Cédigo APC : 49694 Cédigo CFIA : |

Entre nosotros Jose Valverae Camacho | [01123215465 | [ pruebas@pruenas com

Propistario No. de Cédula Coneo Propistario
v PRUEBA @ PRUEBA O PRUEBA 9 0177775563 1C-30024
Consuttar o empresa Ne. de Céduls No. de Regista

en lo sucesivo el CONSULTOR (A), hemes convenido celebrar un contrato de servicios profesionales, que se regiré de conformidad con lo establecido en las siguientes ddusulas:

1.- Legislacién aplicable:

Este contrato s regird por lo dispuesto n el articulo 52 de la Ley Orgdnica del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos; articulos 55 y 64 de su Reglamento Interior General (Dacrato Ejecutive N° 3414-T); asi como o establecide en
el Reglamento para el Trémite de Revisién de Planos pars la Construccién (Decreto Elecutivo N 3 para la i6n de servicios de ia en ingenieria y arquitecturs, el Arancel de Servicios
i ltoria para Edificaciones (Decreto Ejecutiv NE. Yy el Especial del Admini ‘de Proyectos de Construccisn (APC).

2.- Objeto del Contrato:

El objeto de este contrato es la prestacion e Ios servicios de consultoria indicados en la tabla que presenta a continuacion: Vivienda-VIVENDA

¥ para la ejecucion de un proyecto de: | Provecto de vivienda

Ubicado en la provinciade  SAN JOSE cantén  CURRIDABAT distrite  CURRIDABAT

Direccién exacta 500 mi al oeste del parque B

Coordenadas Geograficas

[ EICHE] e B 2]
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[[1000 Juatros cusdrados 1200

| [ ExonerADO |

[ PRUEBA 9 PRUEBA 9 PRUEBA S ] | [IncENIERO I

Servicios Tarifa Minima Tarifa Contratada

m Estudios Preliminares 0.30%
Plancs y Documentos [m] 0o g
Antaproyecto 1.00% 6 1.50% =]
Planos de Censtructién v 4.00% o L
Especificaciones Técnicas 6
P Brasupuesto 0.50% Global & 1.00% Datallado "
R Licitacio Adjudicacio 0.50%
icitacion y Adjudicacion i
o 5]
Y @ Inspaccién 3.00% 0
E Control y Ejecucidn .
C Direccién Técnica 0% D ‘
T Administracic 12.00%
o 0 ‘
s o) Broyacto de Levantamiento Indicar Porcentaje ]
Otros Senicics
Incripcién De Resposabilidad Profesional No Aplica ]
Proyacto con Tarifa Repatitiva 5 .
S o A ey Cantidad de construcdones [ | O
Proyecto Con Planos Tipo No Aplica ]
Total Contratado [0 |

Tipo de Btécora qus desea:
T mero de Serie

D cora
PEQUERA 80391

4.- De los honorarios:

Los hor

conforme Arancel de Servicios de consutoria indicado en la cla contrato, de a siguiente forma:

4.1~ Honorarios provisionales: En atencion al presupuesto inicial de la obra, los honorarios estimados por las obras. contratadas seran de que seran cancelados de Ia siguients manera:

= Adelanto contra firma del contrate [ 331234 00 | Délares |

b Pagos parciales i u depago): [ 53423400

4.2 Honorarios defintivos:

En casoqueel Ia obra se a ion, el los hor calculara conforme Regiamento pars la el Arancel de Senvicios
i Jltor ificaciones, ya indicados, sin que en ninglin momento sea inferior a los honorarios minimos. estimados, e indicados en el punto 4.1 de este contrato
4.3.- De la no cancelacién de honorarios:
En el caso que al consultor(a) o se le honorarios. cenforme a Ia clausula anterior, deberd informario por escrit Fla. E
5.- De las obligaciones de las partes:
5.1.- Del consutor(a)
B mete ante su cliente & cumpli con las siguients
.- Entregar los servicios contratados en un piazo de | 5 o obstante, el consulior/a podra exceder este plazo si el clente adicionales, i
tratacio I, o cuando el al deba a causas de T 0 “caso fortuito”.
b~ Informar, por medio de & Fia, Profesional, la fecha de inicio de las 0bras a Su cargo. Si por alguna razin o Se pudiera accesar dicha plataforma, Se podré comunicar por cualquier otro medio (fax, carta, telegrama,
etc.)
©-Cuando se el ‘comunicar, por escrito, el inicio de la obra a cada uno de los profesionales involucrados. De na ser asi este profesional il total de cualquier sit o
tare durante la n v después de la finalizacion de fa obra.
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WNota: El ir imiento de i yc) de lo di Spite, dard lugar para que el Colegio Federado de jieros y de Arquit fone al por violacién af Codigo de Etica.

5.2.- Del cliente:

a.- Cancelar en la forma establecida en este contrato los honorarios del consultor(a).

b.- Informar por escrito al consukor(a) el inicio de las obras,

6.- De las controversias:

Todas las. s E on del presente contrato, se 4 Centro de 5 de Confiictos. del Colegio Federado de Ingenieros.y de Arquitectos de Costa Rica, mediante concilacion, o por medio del Comite
de solucién de controversias, o arbitraje, de equidad , de derecho (© (%) de conformidad con el Reglamento Interno del CRC, & cuyas normas les part et te acto, salo que ki ta cléusula en d o posterior.
La validez de la clausuia arbitral contenida en el presente Contrato de Consultoris, | contrato se imprima y. firmado por &l Cliente y el Profesional todo de: conformidad con lo dispuesto por el articulo 23 de la Ley de Resolucién Alterna de

Confiictos y Promocion de la Paz Social

(7) Debe indicarse "de equidad” o "de derecho” Sino lo indica, de acuerdo con la Ley 7727, se presume de derecho.

8.-De las obligaciones especiales:

Nosotros, ados de las distintas & yoel proyecto) nos obi y te el Salud, el Insttuto Nacional de Vivienda y Urbanismo, el nsfituto.
ce Acueductos y el érito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica, ¢l Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos y la Municipalidad de LEON CORTES, a cumpir con Ios requisitos establecidos en el st oficial
“www tramiteSconstruccion.go.cr, para el to de proyscto indicado en la cldusula 2 ds este contrato.

9.- De Ia protocolizacién del contrato

Quedan autorizadas ambas partes para protocolizar ante Notario piiblico dei present contrato, y asi consignarls raz6n de fecha cisrta notarial, si es de su interés, sin que Sea necesari la presancia ds la otra parts.

En fe de lo anterior, firmames en la ciudad de AN JOSE cantsn LEON CORTES gy SANPABLO g gjg. 1/1/0001

Para pasar a la segunda pagina del contrato, debe seleccionar “Ver Responsabilidades”. Se verifica que los
responsables estén correctos y para avanzar, presionar sobre el boton de “Ver requisitos documentales”

Ty

e ADMINISTRADOR
e JE PROTECTOS
— DETORSTRUCCION

Administracién » Tasacién » Cambiarclave Consultas » Pdgina Principal _Salir del Sistema J

Usuario : Alejandra Chaves Guevara

[ o de ] | subobras | Rechazar

Contrato de Servicos Profesi les para C Itoria

| Cédigo APC : 49694 Codigo CFIA : ‘

7.- Del registro de la responsabilidad profesional:

El suscrito consulter(a) declaro que los profesionales aqui indicados serdn los de las dreas. i a:

Todos los indicados i que, al yalidar este contrato, somos. de nuestrs il y obligaci idas en él, y el formula de registro de responsabilidad profesional.
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En la tercera pagina del contrato se puede revisar que los requisitos documentales corresponden al proyecto
seleccionado. Para poder descargar los requisitos, se debe presionar sobre el texto que indica

Contrato de Servidios Profesionales para Consultoria

Cadigo APC : Cadigo CFIA : Sin Asignar

Requisito Descargar

Minist de Salud Plano de |a prepiedad. Descargar

Ministerio de Salud [Memoria de cilculo en caso de ventilacién artificial. | | Descargar | |
L

A continuacién el sitio del APC le preguntara si se desea abrir el archivo o guardarlo. Al darle abrir le debe
aparecer el archivo descargado.

I T - .
;Desea abrir o guardar 10212_CarreteraNacional.txt (17 bytes) desde localhost? l Abrir l | Guardar |'| | Cancelar | X

r - - -
| 10212 _CarreteraMacional.txt: Bloc de notas

Archive  Edicidon  Formato  Ver Ayuda
carreteraNacional

Para pasar a la cuarta pagina del contrato debe seleccionar la opcion “ver archivos de proyecto”. Desde aqui
se pueden descargar los planos tramitados en el link de “bajar planos”
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Notas Aclaratorias para analistas del CFIA

Bajar Planos

O) LISTADO DE ARCHIVOS

~Ed boleta electrica-con identific:
SR
CEDL2
= k]
= ([

—{ ;Desea abrir o guardar 80600. _sellados.zip (2.61 ME) desde 172.16.100.52? Abrit | Guardar |'H Cancelar | xP

5. REVISION DE PROYECTOS DE PRIMER INGRESO

Para revisar el proyecto el funcionario debe seleccionar la opcién de “ver” en la columna de Observaciones.

Descripcién Fecha de Ingreso Empresa Afiliado Visualizar Imprimir Observaciones
Proyecto de vivienda 8/16/2011 3:26:37 AM 0177775563 1C-30024 Ver Contrato Imprimir Ver

En esta pantalla el funcionario podra realizar varias tareas:

e Bloquear el proyecto para revision

o Visualizar los requisitos documentales del proyecto

o Visualizar las listas de revision técnicas y emitir observaciones
e Descrgar los planos y utilizar el visor pdf.

¢ Adjuntar documentos aclaratorios.

e Guardary enviar observaciones

5.1. BLOQUEAR EL PROYECTO PARA REVISION

Al entrar a revisar un proyecto se visualiza el codigo CFIA y dato de la clasificacién del proyecto (pueden ser
proyectos mixtos). Ademas aparecera cualquier nota aclaratoria que el profesional haya descrito en el
contrato para los funcionarios institucionales que revisan el proyecto.
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Si el funcionario se le asigna un proyecto para revision, selecciona con un check la opcién de “bloqueado para
revision” de manera que solamente él pueda revisar ese proyecto y solamente esta persona podra desbloquear
el proyecto quitdndole el check.

Lista de Observaciones Institucionales (Requisitos Técnicos)

Estado: Sin Enviar Cadigo CFIA: 587638

Tipo de Contrato : Oficinas y locales comerciales

Blogueado para revision ]

Notas aclaratorias para funcionarios institucionales

Ampliacidn del Provecto OC-568760; se werifica gue la planta -
arquitectdnica cumpla las disposiciones de la Ley 7600

Si otro funcionario intenta revisar ese proyecto, le aparecera que esta bloqueado por otra persona.

Empresa Institucion Visualizar Imprimir (Observaciones
3-101-093638 Acueductos v WVer Imprimir
Alcantarillados Contrato
05249 Acueductos y Ver Imprirrlir Blogueado por : rmelendez]
Alcantarillados Contrato

5.2 CONSULTA DE PAGOS INSTITUCIONALES

Para consultar los montos que han sido cancelados en un proyecto para una institucion, se debe
ingresar a la opcién: Consultas \ Pagos de pagos institucionales.

LCnmratos ¥ Proyectos Validados Cambiarclave Consultas P Pagina Principal  Salir del Sistema
( Consulta Proyectos

Consulta Sellado

Ob=servaciones Institucionales .
al sistema de A

Consufta de pagos insttucionales
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Seguidamente el sistema desplegara una pantalla en donde se puede consultar por fecha especifica o
codigo CFIA. A continuacion se presiona sobre el botén de “buscar” y se desplegaran los montos
correspondientes a cada institucion y un total en la parte inferior de la misma pantalla. En el listado se
mostrara el nimero de teléfono y correo del profesional por si la institucion requiere contactar al
responsable del proyecto.

L Contratos » Proyectos Validados Cambiar clave Consultas »  Pagina Principal  Salir del Sistema

Usuario : a

Consulta de Pagos

Fecha Inicial de Ingresa: I:I £7 Codigo CFIA:
1

Fecha Final de Ingreso:

Codigo CFIA |Descripcion

551493 APARTAMENTOS-ESTUDIO DANTE Metros Cuadrados  |0.00 1,294.15

552150 |CONJUNTO RESIDENCIAL DE INTERES SOCIAL TURRUBARES |Matros Cuadrados  |172,849.50  |0.00 |0.00 |30,000.00 o
— - - - — T — t T t t t

5.3. VISUALIZACION DE REQUISITOS DOCUMENTALES DEL PROYECTO

La pantalla de revisién de las instituciones se divide en una seccién para pronunciarse sobre los requisitos
documentales y otra seccion para pronunciarse sobre observaciones en [aminas.

Ministerio de Plano catastrado de la propiedad. Se indica el amarre vial Descargar
Salud

Ministerio de Uso del suelo debe indicar si el uso es conforme o no. ¥ en caso de  |Descargar
Salud ‘estar vigente un plan regulador, el mismo documento de uso de

suelo deberd indicar la zona donde se ubica la propiedad y la
normativa como drea minima, frente minimo, cobertura, retiros, . ..
altura ,densidad y cualquier otra normativa que deba aplicarse, Debe ObservaC|ones d e req u|S|tos
indicar el # de planc catastrade v la vigencia del misme.

Ministerio de Alineamiento de carretera nacional o de proyectos viales del MOPT y
Salud de calles de la Municipalidad respectiva. Para los casos de accesos
restringidos presentar disefio de interconexién entre calles y vias de
acceso restringido aprobado por el MOPT

Ministerio de Alineamiento del ferrocarril por parte de la Direccidn de Ferrocarriles

Salud del MOPT, en caso de que la propiedad colinde con una linea de tren
Ministerio de Alineamiento respecto a lineas de alta tension ICE
Salud

Laminas a revisar:asdasd

Lista de Observaciones Clasificadas

Observacion Comentario

Lista de Revisién Min_Salud - Vivienda unifamiliar

Lista de Revision Min. Salud - Urbanizacidn y con). habitacionales
Lista de Revisién Min Salud - Condominos Observaciones técnicas de laminas
Lista de Revision Min. Salud - Multifamiliar S

Lista de Revisién Min_Salud - Sitios de alimentacidn piiblica

Lista de Revision Min. Salud - Oficinas y locales comerciales
Lista de Revisién Min_Salud - Sistema de tratamiento habitacional
Lista de Revision Min. Salud - Sistema de tratamiento (otros usos)
Lista de Revisién Min_Salud - Edificios para educacidn _
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En la parte superior de la pantalla aparece la lista de requisitos documentales que el profesional adjunto en el
contrato. Si el profesional adjuntd el documento, en pantalla se habilitaré la opcién de “descargar’. Para
visualizar el documento debe seleccionar la opcidn de “descargar”.

Si hay alguna observacion que el funcionario desee realizar sobre dicho documento, puede anotarlo en la
columna de “observaciones’

o Req 0 8 Observacione
Acueductos y |Autorizacién del desfogue pluvial 3 cusrpos de agus de dominio piblico & Descargar
i pluviales do por Iz M correspos co
=l MOPT, cuando la 2guas on desfogadas 2 cunatas de alguna carrstera
nacional. En caso de qua | desfogue pluvial requiera pasar por
o o T ol e (0 SR G0 Gt G ey o0 e el visto
bueno del o los colindantes, autenticado por un Notario Pablico, para el caso de
que s= establezcz una servidumbre pluvisl hasta un cauce de dominio publico.
(INVU / AyA)
Acueductos y  Disponibilidad de agua o de idad hidrica de AyA o de la Descargar
i institucié de dar =l sarvicio de = potable m:\uyendo asadas (AyA/

INVU) o para el caso de pozos hid
calidad da agua) atorgada por of Departaments de Aguas del MINAET / concesion
existente (AyA / INVU)

Si no hay observaciones, no se debe colocar NINGUN TEXTO en la columna “observaciones”. Por ejemplo,
no se debe escribir “cumple con requisitos”, “ok” o “sin observaciones”, puesto que cualquier texto que se
escriba, el sistema lo interpretara que como un punto a corregir y generara problemas en el trdmite para el
profesional.

NOTA: Si se requiere hacer una observacion general sobre algun requisito documental que no esta en la lista,
debe hacerse en la columna de observaciones en la parte de requisitos documentales.

5.4. VISUALIZAR LAS LISTAS DE REVISION TECNICAS Y EMITIR OBSERVACIONES

Seguidamente el sistema mostrara una pantalla con las listas de revisién separadas por categorias. El
funcionario debera escoger las listas que corresponde para revisar el tipo de proyecto en tramite.
Ademas en esta pantalla aparecera el dato que el profesional indicé como guia de las laminas que
debe revisar la institucion.
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Laminas a revisar- 13

\ista de Observaciones Clasificadas J < Laminas a revisar

Observacion Comentario Laminas

Lista de Revision Min. Salud - Vivienda unifamiliar

/’ Lista de Revision Min. Salud - Condominos
Lista de Revision Min. Salud - Multifamiliar

Lista de Revision Min. Salud - Sitios de alimentacién pablica

Lista de Revision Min. Salud - Oficinas y locales comerciales

Lista de Revisién Min. Salud - Sistema de fratamiento habitacional

Lista de Revision Min. Salud - Sistema de fratamiento (ofros usos)

Lista de Revision Min. Salud - Edificios para educacion [

Lista de Revisién Min. Salud - Hoteles v similares €= categorlas de IOS

Lista de Revision Min. Salud - Cementerios HH A :

Lista de Revision Min. Salud - Estaciones de transferencia residuos sélidos req ul S|tos tecn Icos

Lista de Revision Min. Salud - Granja Avicola

Lista de Revision Min. Salud - Granja Porcicola

Lista de Revisién Min. Salud - Conjunto Habitacional

Lista de Revision Min. Salud - rtamentos v local comercial

Observaciones aclaratorias del Ministerio de Salud

N

Para desplegar los items de cada categoria, se debe presionar sobre el nombre de la categoria que se desea
revisar.

Lista de Observaciones Clasificadas S

Observacion Comentario Laminas

Lista de Revision Min. Salud - Vivienda unifamiliar

Lista de Revision Min. Salud - Urbanizacion y conj. habitacionales

Lista de Revisién Min. Salud - Condominos

Se adjunta la ldmina de disefio de sitio: ubicacion, colindantes B
retiros, servidumbres, dreas de Uso, accesos. Ew
Se adjunta las lAmina(s) de fachadas, distribucién espacial de las
dreas de uso con sus detalles por cada nivel de piso, cortes
longitudinales y transversales, tabla de dreas comunes y privativas.
Se adjunta la ldmina de planta del sistema de alcantarillado pluvial:
dia y tipo de tuberias, sus gradientes, longitudes, ubicacion de
pozos de registro, tragantes y previstas

Se adjunta las [Aminas de instalacion mecanica: agua potable y

| ——

residuales: diametros, material, conexiones, cajas de registro, sifones, B
tuberias, pendientes, ceniceros, trampas de grasa, ductas verticales y e
horizontales

Si hay observaciones en algun punto de la lista, el funcionario puede escribir el comentario e indicar la el
nombre de lamina de la observacion.

Espacios comul de circulacién [ Loz espacios son muy peguefios + Lamina 1. -
. Ho hay escaleras de uso coman. 4 Lamina 1 y 2. -
Escaleras de uso coman. L L

Instalaciones de agua. ‘ il ‘ ‘ il
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Adicionalmente existe un campo para observaciones aclaratorias. Todo lo que se escriba en la parte de
“OBSERVACIONES ACLARATORIAS", el sistema lo entendera que se refiere como una observacion en
lamina. Por lo tanto, no se deben poner observaciones sobre requisitos documentales en este punto
pues esto también generara problemas para que el profesional pueda continuar con el tramite.

Lista de Revisién Min. Salud - Granja Avicola

Lista de Revisién Min. Salud - Conjunto Habitacional
Observaciones aclaratorias del Ministerio de Salud

Fal 1 d d 1. di
[] Observaciones aclaratorias del Ministerio de Salud Fite =l documente de plane o= F‘ ‘lncorrecto

catastro.

Lista de Revisién Min. Salud - Piscinas

Si el proyecto cumple con todos los requisitos, no se debe seleccionar nada en la lista de revisién y
el funcionario Unicamente debe marcar al final de la pantalla, un check la opcién de “NO
EXISTEN OBSERVACIONES NI EN LOS REQUISITOS DOCUMENTALES NI EN REQUISITOS
TECNICOS NI ARCHIVOS ADJUNTOS CON OBSERVACIONES”.

Esta opcién fue desarrollada precisamente que el funcionario puede indicar que el proyecto no tiene
observaciones.

Nombre de archivo :

existen observaciones mi en los requisites documentales ni en requisitos técmcos ni archivos aduntos de obsenaciones
Nota: Al presionar el botdn "Emaar Obsenaciones™ no podrd editar las opciones escogidas de la ista de observaciones

Bajar Planos

Es muy importante respetar este punto, porque si se escribe algun texto en el campo de observaciones,
el sistema entendera que el proyecto tiene observaciones que subsanar y el profesional tendra que subir
cambios en el sistema para poder continuar y ademas obligara al profesional a una segunda revision. Si
suceden casos como este, donde las observaciones escritas no aplican porque el proyecto cumple, el
profesional no podra avanzar en el tramite y requiere llamar al CFIA para solicitar ayuda.
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5.5. VISUALIZACION DE LOS PLANOS

Al final de la pantalla donde se emiten observaciones se encuentran las opciones para visualizar las laminas
con los planos.

Examinar...

No existen Observaciones que realizar

Nota: Al presionar el botdn "Enviar Observaciones” no podra editar las opciones escogidas de a lista de observaciones

P —
o LISTADC DE ARCHIVOS
b A

Q 1 LAMINAS GIMNASIO FLORE
ﬂ 2 LAMINAS GIMNASIO FLORE
gﬁ LAMINAS GIMNASIO FLORE
"“gArqu\tectDnicD Lamina0l (1)
""ﬂArqu\tectDﬂicD Lamina0l (2)
=0 Arquitectonico Lamina01 (3)
""gArqu\tectDﬂicD Lamina0l (4) ~— 1-VISOR
ﬂ boleta_electrical1]
Q Electrico LaminaO1 (1)
EE Electrico Lamina0O1l (2)
Q Estructural Lamina01 (1)
-Sf) LAMINA_1_GYM_2011B
EE LAMINA_2_GYM_2011B
gMe:ani:D Lamina01 (1) —

Existen dos formas de visualizar los planos en la computadora:

1-Se puede revisar los planos utilizando el visor incorporado que tiene el sistema APC sin necesidad de
descargar las laminas

2-Descargar el .zip completo en la computadora en la opcion de “bajar planos”.

NOTA: Si en algun momento el funcionario tuviera problemas para visualizar las l&minas a través del visor,
recomendamos primero intentar desde el link de “bajar planos”. Si aun asi persiste el problema, debe
comunicarse directo con el CFIA al teléfono 2202-3900 Ext 4057 para que se revise el caso y que el
funcionario pueda continuar la revision.

Para visualizar los planos el funcionario debe buscar el un cuadro diciendo el nimero de tramite y abajo
aparecera el listado de archivos con los planos. Se selecciona el plano que desea ver y a continuacion se
abrira el visor mostrando la lamina
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u LISTADO DE ARCHIVOS
A

Qboleta electrica-con identificz

El CFIA recomienda a los funcionarios descargar el visor PDF- XChange Viewer, que se descarga gratis de
la pagina web http://infoapc.cfia.or.cr/tutoriales.html 0 en la siguiente direccion:

http://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-viewer

File Edit View Document Comments Forms Tools Advanced Window Help

:@cmv @cumhmr @cuuahmx:v (8 secure - A sign - Forms - [y Mulimedia = Comment -
9P e+ 1 I@[@JQ\OOW~ {E]Jwi

PLANTA SOTANO ARQUITECTONICA PLANTA BAJA ARQUITECTONICA

y =
<

Este visor tiene la ventaja que incorpora una serie de herramientas Utiles para medir, hacer comentarios y
visualizar. Para activar estas herramientas debe seleccionar el menu de Ver/ Barra de Herramientas y marcar
con un check la opcién de Propiedades, Comentarios y marcas y Medicion.


http://infoapc.cfia.or.cr/tutoriales.html
http://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-viewer
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Documente  Comentarios  Herramientas  Ventana  Ayuda

- Archive  Edicién | Ver

Barras de herramientas >I Archivo

Barra de estado Estandar
Pestafias Zoom

. Bisqueda
Customize User Interface... . G
v irar

% Marcadores CTRL+B omentalios y marcas
;‘\j Vistas en miniatura de paginas CTRL+T Editor de enlaces

Citros paneles ’ edicién
@ Tamario actual CTRL+0 Opciones del documento
| Ajustar tamafio de pagina CTRL+1 Navegacién por paginas |
Iﬁ Ajustar anche de pagina CTRL+2 Disposicion de paginas

Zoem... CTRL+ MAYUSCULAS+M Aplicaciones \
HE Mostrar cuadricula CTRL+{ Personalizar...
| Mostrar guias CTRL+AGUDO
(v | Yropiedades CTRL+E|
ﬂ Muostrar reglas CTRL+R 3

Al activar esas herramientas apareceran en la parte superior del visor.

21721610052 F™

Signin % -

v‘-:‘Sem:h'-|-Mm=» % @Convert v [ Seles

%3 v B v 0 @ v Piginav Seguridadv Herramientesv @~ &2 | 3 £ @ =

il @ B0 00 B Qe E, fele- & RY, DD, =
@ Acercar - ] [0] #% @ 9 Q. @ Propiedades... _
e -

i

CIMENTACION
COLINDANTE
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Archive  Edicién  Ver  Documento  Comentarios  Herramientas  Ventana  Ayuda
Clavie. - bl e @ - @ 0 @ -0 - S 20 @8 R @ Acercar +| ] [ (Y] 100% - @ v QD_H D@

“f} ®_ HEH-BH-——-—1 -<4—-—%- #100%- @- 20 mm-=1 m - ) Mantenerla herramienta seleccionada _
=

o 2‘4 ZIE 2‘5 2|7 ZIB 29 30 31 32 33 34 3|5 36 37 33 3|9 4F| 4Il 42 4‘3 4? 4’:
=
h
o]
5 -
115 &
g—§0H 3
ﬁ—) RV i e & K
a ZaN
5 1.50 @
El
B

Dorthitorio #1 [ J

2.00

B)
&
o

CTONICA
;,5. 00mM2 escaa : 150

TAGUAS HG§ 24
o] e BOTAGUAS HG# 24
8999 x60.0l cm < i |

40
L

CUMBRERA HG# 24

Cuando se utiliza la herramienta de medicién, hay que configurar previamente el factor de escala que trae el
plano. Se divide 1000 entre la escala y eso determinara el factor de escala.(1000/50=20). Ejemplo un plano
en escala 1:50, se configura como 20 mm equivale a 1 meto.

Si lo que desea el funcionario es descargar los planos en su computadora, debe ingresar en la opcion de
“BAJAR PLANOS", y posteriormente accionar la opcion de “Abrir”, descargar y extraer el .zip.

[¥INo existen obsenvaciones ni en los requisitos documentales ni en requisitos técnicos ni archivos adjuntos de observaciones

Nota: Al presionar el botdn "Enviar Observaciones™ no podré editar las opciones escogidas de la lista de obsemvaciones

Bajar Planos

o LISTADO DE ARCHIVOS
T

i~ boleta electrica-con identifice
L

L2

-GpL3

e

1
;Desea abrir o guardar 83901sd.zip (285 ME) desde 172.16.100.52? Abrir ||| Guardar |vH Cancelar |
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File Actions View Jobs Options Help

R w0 R B (a9 @

Open Favorites Extract Mail Encrypt CheckOut  Wizard
2 | Name . Type Modified
............... T Lpdf PRF-XChang...  07/06/201111:23
8 12.paf PDF-XChang.. 07/06/2011 11:28
[ 13.pdf PDF-XChang... 07/06/2011 11:28
[ 14.pdf PDF-XChang... ~07/06/201111:29
Ii
| [ | v
Selected 0 files, 0 bytes Total 4 files, 1,489KE a0 |

5.6. ADJUNTAR DOCUMENTOS ACLARATORIOS

El funcionario tiene también la opcion de adjuntar documentos aclaratorios para el profesional en la
herramienta de “examinar” y “adjuntar archivo”. En caso necesario también se puede “eliminar”.

Lista de Revisién Min. Salud - Granja Porcicola

Lista de Revision Min Salud - Conjunto Habitacional

Lista de Revision Min. Salud - Apartamentos v local comercial
Observaciones aclaratorias del Ministerio de Salud

Nombre de archivo : Eliminar 580080_MS.jpg

Adjuntar Archivo I Examinar... I

Mo existen observaciones ni en los requisitos documentales ni en requisitos técnicos ni archivos adjuntos de observaciones

Mota: Al presionar el botdn "Enviar Observaciones” no podra editar las opciones escogidas de la lista de observaciones

Bajar Planos

Si por ejemplo, el funcionario quisiera mostrar alguna observacién en laminas, puede abrir la lamina de
dibujo y marcar con el visor PDF-xchange el area al cual se esta refiriendo en los planos. Y
posteriormente adjuntar ese documento para que el profesional lo visualice.

Cabe recalcar que el sistema permite adjuntar solo un archivo, por lo que si son varias laminas debera
adjuntar en documento en formato .ZIP
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1 Opciones. - | [ (@ = NHEm -

Los documentos adjuntos los funcionarios y los profesionales los podréan visualizar en la pantalla de
consulta de observaciones institucionales en el link de “DESCARGAR”.

Observaciones en Laminas

Institucion Requisito Sustento Legal | Observacion | Lamina
Ministerio de Salud |Area de dormitorio: principal de 9m2, secundarios de 7.50m2, ancho: 2.50m. prueba prueba

Archivos Adjuntos por Institucion

Institucion
Ministerio de Salud

Observaciones Aclaratorias Descargar

Revisado por

Institucion Funcionario Fecha de Revision
Acueductos y Alcantarillados [ Juan Manuel S3nchez Rojas | 10/20/2011
I YEE OROZCO AURA 11/15/2011
Bomberos Rolande Leiva Ulate 10/14/2011

1

Regresar Exportar a PDF

5.7. GUARDAR Y ENVIAR OBSERVACIONES

Una vez que ha terminado la revision del proyecto, el funcionario debe seleccionar el botén de
“GUARDAR OBSERVACIONES” y luego “ENVIAR OBSERVACIONES”. “Guardar Observaciones”
almacena en el sistema APC las observaciones, para ser editadas o enviadas luego. “Enviar
Observaciones” enviara las observaciones al profesional y a los interesados del proyecto.
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Una vez enviadas las observaciones, ya el funcionario no las podra editar.

H Examinar...

No existen Observaciones que realizar

Nota: Al presionar el botdn "Enviar Observaciones” no podra editar las opciones escogidas de la lista de observaciones

Guardar Observaciones Aprobar Rechazar Regresar No Aplica

1 2 2

En caso de solo “Guardar las Observaciones” el sistema indicara con una alerta en letras rojas que
“Las observaciones no fueron enviadas”

Lista de Observaciones Institucionales (Requisitos Técnicos)

‘Observaciones guardadas (NO han sido enviadas para revision).

. J
Estado: Sin Enviar Cédigo CFIA: 580925

Tipo de Contrato : Proy no clasil (Revi por MS y AyA)

[OBlogqueado para revision

Notas aclaratorias para funcionarios institucionales

Y una vez enviada las observaciones el sistema indicara que las notificaciones fueron enviadas con
éxito. De lo contrario el funcionario sabra que las observaciones no fueron emitidas.

Lista de Observaciones Institucionales (Requisitos Técnicos)

Notificacion de Observaciones enviada con éxito

. J

Enviado Cadigo CFIA: 580925

Tipo de Contrato : no clasificados ( isado por MS y AyA)

[OBloqueado para revisiéon

Notas aclaratorias para funcionarios institucionales

Si el funcionario revisa y considera que el proyecto no es de su competencia puede accionar el botén
de “NO Aplica” y éste desaparecera de la base de proyectos ingresados.

Guardar Observaciones Aprobar Rechazar Regresar g
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6. REVISION DE PROYECTOS SEGUNDO INGRESO

6.1. INGRESO A REVISION DE PROYECTO

Cuando un proyecto ingresa a segunda revisién de la institucion correspondiente, se le notificara por
medio de correo al funcionario (el correo sera el proporcionado al CFIA y registrado en la base de datos
del APC). Es importante que dicha informacion se encuentre actualizada, de igual manera que se
notifique al CFIA cuando algun funcionario ya no asume dicha funcién.

El funcionario ingresa al ment de CONSULTAS — OBSERVACIONES INSTITUCIONALES- y busca el
proyecto por los filtros de busqueda, como la primera revision.

Consulta de Proyectos para Observaciones Institucionales

Fecha Inicial de Ingrese a Institucién Desaripddn: | Detalle del estado :
: Seleccione v
ye
Fecha Final de Ingreso a Institucién : ,—‘ ] Cédiga CFIA: l:l
=
Tipo Contrato: [ proyectos no revisados

 royecto con eguiancades

) proyectos con fecha de Incio

Seleccione. .. v Seleccione... Seleccione...

Una vez que aparezca el listado de los proyecto en la seccion de “Proyectos de Segundo Ingreso”
acciona el botdn “ver” en Observaciones y se le desplegaré la informacion correspondiente para su
debida revisién.

Proyectos de Primer Ingreso

Proyectos de Segundo Ingreso

o i Inicio
%g Descripdién ?;i:da Fecha de Pago Detalle Estado Empresa Afiliado Institucion de Visualizar Imprimir Observaciones Irregularidades)|
— Obra
656860 (152720 |Acabados de los edificios 10062 00/10/2014 12:00:00 AM|Observaciones 0106000532(IC-3326 |Bomberos Ver Imprimir |Ver |ver
( Hotel y centro de Subsanadas en 2da Contrato
Entretenimiento Jaco ) Revision(5 dias
pendientes)
657736 (153582 |CONSTRUCCION DE 550 09/22/2014 12:00:00 AM|Observacicnes 0111740535|A-23549 |Bomberos Ver Imprimir} |Ver |Ver
LOCALES Y APARTAMENTO Subsanadas en 2da Contrato
Revision(0 dias
pendientes)
657324 (151563 |Local comercial 60 09/18/2014 12:00:00 AM|Observaciones 0302840476(IC-3412 |Bomberos Ver Imprimir  |Ver ver
Subsanadas en 2da Contrato
Revision(3 dias
pendientes)
657939 (151769 |Local para Cafeterfa 62 09/23/2014 12:00:00 AM|Observaciones 0204680696 (1C0O-7816|Bomberos Ver Imprimir |Ver |Ver
en 2da Contrato
Revision(5 dias
pendientes)

Proyectos Apelados

Proyectos Revisados
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6.2. VISUALIZACION DE REQUISITOS DOCUMENTALES Y LAMINAS

El funcionario podré revisar lo solicitado en la primera revisiéon descargando el o los documentos adjuntados
en la parte de “Observaciones en Requisitos Documentales”, asi como también podré en el Link de “Bajar
Planos” descargar las I1dminas para revisar.

En caso de que la subsanacién sea satisfecha podra dar click en “Subsanacién Satisfecha” para ambas o una
de las dos opciones, ademas debera accionar el botdn de “Aprobacion”.

Lista de Observaciones Institucionales al proyecto 580921

[ lObservaciones en Requisitos Documentales AR
S oo .- Subsanacién
Institucion | Requisito Sustento Legal Observacién Satisfecha Descargar

Certificacién original de |a propiedad, o una copia certificada por un notario publico de la opcién de compra o en su caso  Art.VI.3.1.7 v
una carta de autorizacion del propietario, cuya firma deberd venir debidamente autenticada por un notario publico. Art.3.1.8 del

qqwertyui Descargar

R.C.MN.F.U INVU
|
Lista de Observaciones Institucionales al proyecto 656860
Observaciones en Laminas
Institucion Requisito Sustento Legal Observacién Lamina Subsanadcién Satisfecha
Bomberos Observaciones aclaratorias de Bomberos Se debe de indluir las ldminas correspondientes a bomberos. O
1
Bajar Planos
A
U LISTADO DE ARCHIVOS
" 4,00 Portada
" 50)01 - A - Acabados - Torre 1 -
=102 - A - Acabados - Torre 1 -
/03 - A - Acabados - Torre 1 -
{104 - A - Acabados - Torre 1 -
{4105 - A - Acabados - Torre 1 -
4106 - A - Acabados - Torre 1-A
{107 - A - Acabados - Torre 1-A
(=108 - A - Acabados - Torre 1-C
4109 - E - Iluminacion - Torre 1
=) 10 - E - Tluminacion - Torre 1
&) 11 - E - Tuminacien - Torre 1 w

6.3 EMISION DE OBSERVACIONES

En el caso contrario que la subsanacién no cumpla con lo solicitado en la primera revision, el funcionario
podra emitir en “Notas Aclaratorias” el motivo por el cual se rechaza nuevamente y accionar el boton de
“Subsanacion Rechazada’, para el caso de las categorias que se indican en la seccién 4- Urbanizaciones,
Condominios y Conjuntos Residenciales del Manual de Subclasificaciones de Proyectos de Construccion
del Decreto #38441.
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Revisado por en Primera Revision
Institucion
INVU

Funcionario

Fecha de Revision
invutest 10/07/2014

Notas aclaratorias: \
incorrecta la subsnacion

Para el resto de las categorias de proyectos de la Seccion 5- Otras Edificaciones, no se podra emitir un

Segundo Rechazo, Unicamente podra indicar “De acuerdo con la Subsanacion” o “En Desacuerdo con la
Subsanacion”.

Lista de Observaciones Institucionales al proyecto 580921

[Observaciones en Requisitos Documentales

Institucién | Requisito Subsanacién

Satisfecha ==

Sustento Legal Observacion

INVU Certificacion original de la propiedad, o una copia certificada por un notario publice de la opcién de compra o en su caso  Art.VI.3.1.7 y

qqwertyui @ Descargar
una carta de autorizacion del propietario, cuya firma debera venir debidamente autenticada por un notario publico. Art.3.1.8 del
R.C.N.F.U INVU

Visualizacion de archivos PDF

Revisado por en Primera Revision
Institucion Funcionario

Luz Marfa Mora Chaves

Fecha de Revision
09/08/2014

Ministerio de Salud

Notas aclaratorias:

e acuerdo con la subsanacio En Desacuerdo con la subsanacion Regresar
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Los proyectos que no cuentan con segundo rechazo como lo son las categorias de la Seccion 5- Otras
Edificaciones, los proyectos llvaran en el Sello Institucional una leyenda que indica “Atencién Municipalidad
XXXX consultar informe de Cuplimiento”, de manera que el funcionario municipal podra acezar al proyecto y
conocer el motivo de conformidad o inconformidad que emiti6 el funcionario institucional.

Atencion Municipalidad SAN JOSE Consultar SELLO INSTITUCIONAL
informe de cumpllimiento

APCi:
m’gku((ION

Otros Tramites Cambiar clave Consultas Pagina Principal Salir del Sistema

Usuario : munisanjosetest]

Formulario Tramite Municipal Tasacién Rechazar I Historial de Rechazos Informe de Cumplimiento Requisitos Documentales

Estamos para,
Servirte.., %

Ayuda en‘Linea

Colegio del i xde

[ MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE ]

SOLICITUD DE PERMISO DE CONSTRUCCION

=
ADMINISTRADOR
AP BrromThuG
RUCCION

Otros Tramites Cambiar clave Consultas Pagina Principal Salir del Sistema

Usuario : munisanjosetest |

Lista de Observaciones Institucionales al proyecto 580926
No existen observaciones para este proyecto.

Revisado por
Institucién Funcionario Fecha de Revisién Resultado

Acueductos y Alcantarillados ayatest 10/14/2014 Sin Observaciones
Ministerio de Salud saludtest 10/14/2014 Con Observaciones

| 1

De esta manera quedara a criterio del funcionario Municipal si otorga o no el permiso de construccién, o bien
le solicita al profesional corregir lo indicado por dicha institucion

Para las categorias de la Seccién 4- Urbanizaciones, Condominios y Conjuntos Residenciales el Sello
Institucional llevara una leyenda indicando el nombre del funcionario e institucién que aprobé el proyecto. Si el
proyecto es rechazado por al menos una institucion el mismo no contara con Sello Institucional, si no que
deberd tramitar el proyecto nuevamente.
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(

Proyecto aprobado por Rodrigo Melendez de

Acueductos y Alcantarillados, YEE OROZCO

AURA de Instituto Nacional de Vivienda y —— | SELLO INSTITUCIONAL

Urbanismo, Ana Maria Ramirez Solano del
Ministerio de Salud

7. REVISION DE PROYECTOS APELADOS

Los proyectos rechados por segunda ves para las categorias que se indican en la seccion 4-
Urbanizaciones, Condominios y Conjuntos Residenciales, el profesionales tendran la opcién de “Apelar”
en caso de inconformidad con lo indicado por el funcionario, para ello el profesional tendré 3 dias habiles para
emitir la apelacion a partir del dia que se le notifica que fue rechazado por segunda vez.

Proyecto de Revision Institucional

10/07/2014 12:00:00 AM  |0111310844 |A-18917 |INVU

[ 1 . N———

Codigo CFIA |Cédigo APC |Descripcién |[Area Tasada |Fecha de Pago Empresa  |Afiliado [Institucién |[Jbservaciones |[Irregularidades |Apelar j

En caso de apelacion por parte del profesional, el sistema enviara un correo informando del ingreso de un
proyecto mediante un correo electrénico a la institucion correspondiente, la cual debera ser revisada por el
jefe inmediato de dicho departamento de la Institucién

martes 07,/10/2014 03:04 p.m.
apc@chia.or.cr
APC-CFIA: Motificacidn de Apelacidn

Para \iviana Soto Gonzalez

o Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.
Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlock ha impedido la descarga automatica de

algunas imagenes en este mensaje.

COLEGIO FEDERADO DE INGENIEROS Y DE ARQUITECTOS —
NOTIFICACIsN DE APELACIoN

Estimado funcionario:
Se notifica que el provecto 580921 ha sido apelado por el profesional.

Por favor mgrese a https://apc.cfia.or.cr/ para revisar el motivo de la apelacion.

[«]
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El Jefe del departamento contara con 8 dias habiles para revisar la apelacién y dar respuesta a la
misma.

15 dias 30 dias para subsanar 8dias H 3 dias apelacion 8 dias revisién de apelacion Municipalidad

Para ingresar a revisar los Proyectos Apelados, se ingresa de la misma manera cuando va revisar
proyectos atraves de los filtros de busqueda del APC.

Debe accionar click en “ver” Observaciones para conocer el motivo de la apelacion.
Lista de Observaciones Institucionales al proyecto 580921

Motivo de Apelacion
revisar documentacion

1

Observaciones en Requisitos Documentales

P . .. |Segunda Subsanacion
Institucion Requisito Sustento Legal Observacion Revision |Satisfecha Descargar

Certificacion original de la propiedad, o una copia certificada por un notario publico de la opcién de compra o Art.VI.3.1.7 y
en SuU caso una carta de autorizacion del propietario, cuya firma debera venir debidamente autenticada por un  Art.3.1.8 del
notario publico. R.C.N.F.U INVU

1
BaI'ar Planos

u LISTADO DE ARCHIVOS
A

qaqwertyui Descargar

‘{5f) boleta electrica-con identifica
Ll
-EAL2

Una ves revisada la apelacion se puede colocar en “Notas Aclaratorias” el motivo por el cual se
rechaza en caso de que continue la inconformidad; en caso de conformidad unicamente se debe
accionar el botdn de “Aprobacién” y no emitir ninguna observacion.

Revisado por en Primera Revisiéon
Institucion

Funcionario
invutest

Fecha de Revision
10/07/2014

Revisado por en Segunda Revision
Institucion

Funcionario Fecha de Revision

10/07/2014

invutest

INotas aclaratorias:
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8. EMITIR IRREGULARIDAD

El funcionario cuenta ademas con una herramienta de “Irregularidad” la cual le permite emitir denuncias en
caso de que se detecte alguna anomalia importante y que deba ser reportada al resto de las instituciones, el

CFIA y municipio correspondiente

Para emitir la irregularidad el funcionario debe entrar al menu Consultas/ Observaciones institucionales
y seleccionar la opcién de “Irregularidad”. Entrara en una pantalla donde se podra describir la situacion
y darle “enviar”. (Cada institucion puede pronunciarse una vez).

Consulta de Proyectos para Observaciones Institucionales

Facha Inicial de Ingreso a Institucian LAl Descripeién: ‘ Datalle dal estado :
Ll 09/01/2074 2l pe Seleccione
Facha Final de Ingreso a Institucidn LAl Cédigo CFIA:
s 1011412014 Lol H
Tipo Contrato: Proyectos no revisados
Todos : O Proyectos con Irregularidades
[ eroyactos con facha de Indo
Provincis : oo Cantén : [ Selecdone Distrito : | Selecdions

Proyectos de Primer Ingreso

... [Inicio d - - . - a
Fecha de Pago Detalle Estado Institucion| " o “® |visualizar Imprimir|Observacione s|Irregularidades
556065  [153134  |Conjunto Residencial [0 09/23/2014 12:00:00 AM|En revisién por: Acueductes v Alcantarillados, INVL, INVL Ver Imprimir [Ver [ver
[Totetito Ministerio de Salud, Bomberos (1 dias pendientes) Contrato
1 .

Una vez digitada la irregularidad, se debera accionar el botén de “enviar” para que sean direccionadas a cada
institucion involucrada en la revision, al CFIA y al municipio correspondiente

Irregularidades Institucionales

Cadigo CFIA : 655909655909

Digite la iregularidad :

saludtest Fecha : 10/07/2014

T T

\ J
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INICIO

Departamento de Tramite de Proyectos

Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos.

infoconstruccion@cfia.or.cr

Tel 2202-3900 Ext 4057

=Z=APC

ADMINISTRADOR DE PROYECTOS
DE CONSTRUCCION

DECRETO  TUTORIALES  TRAMITEMUNICIPAL ~ ANTECEDENTES  TIEMPOS

CONTACTENOS


mailto:infoconstruccion@cfia.or.cr
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¥
f Y @5 & CALL CENTER: 22023990

©Todos |os derechos reservados - 2014
Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica
Teléfono: (506) 2202-3900 | San José - Costa Rica, Centroamérica
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