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Menu Principal

Las nuevas funcionalidades se ubican dentro del MenU Principal en el botdn de OTROS TRAMITES:

Contratos Otros Tramites Proyectos Validados Cambiar clave Consultas Pagina Principal Salir del Sistema

Tramites Declaracion -
Usuario :

Jurada Ministerio Salud

Registrar Boleia = . " s = S i
Bienvenido al sistema de Administracion de Proyectos de Construccion
Elécinica

Tramites Municipales
Tramites con
Edificaciones

Macionales

Cambios

Responsabilidad [
Resello de proyectos |
Revision de Tasacion |
Tramite Declaracién | ———————————————————

Eléctrica I




1. Cambios en responsabilidad

Para el caso de empresas, es posible realizar cambios internos entre los profesionales inscritos en la ndmina de la empresa.

1.1 Registrar responsabilidad

' Consideraciones varias:
Para inscribir el servicio de Direccién Técnica, por

primera vez, se debe seguir utilizando la opcién de
Referencia Ligada.

Solamente se inscribirdn servicios de segunda fase
(Direccién técnica, Inspeccion, Administracion).

Cambios Registrar

HeEponGARI ] g Hespansatildad Se debe elegr la opcién de Cambios de
Resello de proyectos [ | Renunciar Responsabilidad y luego elegir Registrar
Revision de Tasacion  [*  Responsabilidad Responsabilidad

Tramite Declaracion

Eléctrica [»



Registro de Responsabilidad Profesional

1 DIGITAR CODIGO CFIA 2 CLIC EN CARGAR DATOS
000000

| I Cargar Datos I

Cddigo del Proyecto:

Datos del Proyecto a registrar responsabilidad

Codigo de Proyecto Propietario |Provincia  |Cantdon  |Distrito |Direccion
000000 |Maria Perez Perez |SAN JOSE MORAVIA  |S5AN VICENTE URBANIZACION JARDINES DE MORAVIA, DE LA ESQUINA SUR-OESTE 1 CUADRA AL SUR, 4 CUADRAS AL ESTEY :
1

Servicios a registrar

Seleccionar/Responsabilidad Empresa
]

ADMINISTRACION |[_Sin Asignar-
DIRECCION -Sin Asignar- o
e e ELET ELEGIR EMPRESA,
[] |DIRECCION [-Sin Asignar- [v] CUANDO APLIQUE
3 SELECCIONAR SERVICIO N TECNIGE C1VIL Q
DIRECCION ~Sin Asignar- [~
0 TECNICA | ]
ELECTRICA
DIRECCION -Sin Asignar- [v|
L TECNICA I 2 ]
ELECTROMECAN
DIRECCION -Sin Asignar- [
L] TECNICA I 2 >
ESTRUCTURAL
Contratos de Consultoria: f_E{‘_*‘_'_"_'i__'Ef;-_-___i Descargar Contrato de Servicios Profesionales

4 CARGAR EL CONTRATO
EIRMADO Y ESCANEADO Motivo de registro de responsabilidad
EN FORMATO .ZIP

5 ESCRIBIR DETALLES

ADICIONALES

Registrar responsabilidades

6 PROCESAR LA SOLICITUD




Al procesar la solicitud el sistema genera un nimero de boleta, que debe conservar para el seguimiento del tramite.

Usuario : PICADO CAMPOS DEBORAH

Registro de Responsabilidad Profesional

‘ouueon “

Codigo del Proyecto: Cargar Datos

Registro de responsabilidad asignado al proyecto satisfactoriamente.
Favor consultar la boleta: 197333

Aceptar |

Registro de responsabilidad asignado al proyecto satisfactoriamente,
Favor consultar la boleta: 197203

CON ESTE NUMERO DE BOLETA PUEDE
CONSULTAR EL ESTADO DE SU
TRAMITE, EN EL BOTON DE CONSULTAS



1.2Renuncia

- =

: ..-. it

Cambios Reqgistrar
Resello de proyectos [+ PRGETEED

Tramite Declaracion

Eléctrica [+

Responsabilidad [ Responsabilidad

Revision de Tasacion  [» BEEEr ik |

Consideraciones varias:

UNICAMENTE se puede renunciar a los servicios de
segunda fase (Direccién técnica, Inspeccion,
Administracién).

Se debe elegir la opcidn de Cambios de
Responsabilidad y luego elegir Registrar Renuncia

La Renuncia queda registrada de forma inmediata
en el histérico del proyecto.



Usuario : PFICADO CAMPOS DEBORAH

Renuncia de Responsabilidad

1 DIGITAR CODIGO CFIA 2 CLIC EN CARGAR DATOS

000000 ‘ | R ]

Cadigo del Proyecto:

Datos del Proyecto a renunciar responsabilidad

Codigo de Proyecto |Propietario Provindia Distrito Direccion
000000 | Maria Perez Perez |SAN JOSE |CURRIDABAT | CURRIDABAT |PRUEBA |

Servicios a renunciar
3 SELECCIONAR EL SERVICIO Seleccionar |Responsabilidad
D iDIR.ECC[ON TECNICA

1 |

Motivo de renuncia de responsabilidad

4 DESCRIBIR EL MOTIVO

5 DECLARACION

[ IDeclaro bajo fe de juramento, apercibido(a) de las penas con que la Ley castiga el delito de falso testimonio y perjuicio, que toda la informacion que se detalla en esta solicitud es veraz y cierta. En fe de lo anterior, manifiesto
que conozco la trascendencia legal de esta declaracién y si hubiere cambio algune en lo solicitado informaré oportunamente al Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos.

Renunciar responsabilidades |

N

N~

6 PROCESAR LA SOLICITUD

ESTE TRAMITE NO GENERA BOLETA




Contratos

2. RESELLO DIGITAL

Tramites Declaracion
Jurada Ministerio Salud
Registrar Boleta
Eléctrica

Tramites Municipales
Tramites con
Edificaciones
Macionales
Cambios
Responsabilidad
Resello de proyectos
Revision de Tasacion
Tramite Declaracion
Eléctrica

Cambiar clave

Consultas Pagina Principal Salir del Sistema

Uswuario :

Bienvenido al sistema de Administracion de Proyectos de Construccion

Resello




Cambios

Responsabilidad

o=

Revision de Tasacion
Tramite Declaracion

Eléctrica

Resello

Consideraciones varias:

UNICAMENTE aplica para actualizar la fecha vy
vencimiento del sello, no procede para modificar
los archivos del proyecto.

El contrato se debe llenar en fisico, toda la
informacién vy las firmas deberdn estar en el
documento original.

La informacién aportada en el contrato debe ser
clara, legible, sin tachones ni correcciones.

Indicar Unicamente la tarifa de segunda fase
registrada originalmente (direccién técnica o
inspeccion o administracién).

El valor estimado de la obra corresponde a la
diferencia entre el monto indicado en el contrato
original y el monto actual que el profesional estime.

Si el profesional considera que el monto estimado
no ha variado, puede indicarlo en cero.



Resello de un proyecto

1 DIGITAR CODIGO CFIA 2 CLIC EN CARGAR DATOS

000000
‘ | | Cargar Datos |

Cadigo del Proyecto:

5 DECLARACION

Datos del Proyecto

Distrito Direccién
| CURRIDABAT |PRUEBA

Provinda
|san J0SE |CURRIDABAT

Codigo de Pr.yecto |Propietario

|Maria Perez Perez

[ Declaro bajo fe de juramento que cumple con la normativa vigente.

Contrato Examinar... |  Descargar Contrato de Servicios Profesionales

5 INDICAR DETALLES

Observaciones para el analista ADICIONALES PARA EL
RESELLO

4 CARGAR EL CONTRATO

FIRMADO Y ESCANEADO.
EN FORMATO .PDF

Registrar resello

6 PROCESAR LA SOLICITUD




Al procesar la solicitud el sistema genera un nimero de boleta, que debe conservar para el seguimiento del tramite.

Resello de un proyecto

0ooooo

Cédigo del Proyecto: Cargar Datos

= Registro de resello asignado al proyecto satisfactoriamente, por favor
ﬁg consultar el ndmero de boleta 197294 para conocer el estado del
mismo,

CON ESTE NUMERO DE BOLETA PUEDE
CONSULTAR EL ESTADO DE SU
TRAMITE, EN EL BOTON DE CONSULTAS



Contratos

3. REVISION DE TASACION

Otros Tramites

Proyectos Validados

Cambiar clave

Copsultas Vagina Principal Salir del istema

Tramites Declaracian

Usuario :

Jurada Ministerio Salud
Registrar Boleta
Elécinca

Tramites Municipales
Tramites con
Edificaciories

Macionales

Cambios
Responsabilidad [
Resello de proyectos

Revision de Tasacion

Tramite Declaracion

Eléctrica [

Revision de tasacion J

Bienvenido al sistema de Administracion de Proyectos de Construccion




.

Cambios
Responsabilidad [

Resello de proyectos

Revision de Tasacion Revision de tasacion

Tramite Declaracion

Eléctrica [

Consideraciones varias:

Se puede solicitar los siguientes detalles:

1. Desglose de Tasacion
2. Revision de Area
3. Revision de Tasacion

Es recomendable solicitar estas revisiones mientras
su proyecto se encuentra en estado TASADO

Es posible adjuntar en la solicitud un presupuesto
detallado.

La respuesta a la solicitud se envia por correo
electronico.



Revision de Tasacion

1 DIGITAR CODIGO CFIA 2 CLIC EN CARGAR DATOS

000000
‘ ‘ | Cargar Datos |

Cadigo del Proyecto:

Datos del Proyecto

Codigo de Proyecto Propietario |Provindia Distrito Direccion
000000 |Maria Perez Perez |san 10SE |CURRIDABAT |CURRIDABAT |PRUEBA

Tipo de tramite: 3 ELEGIR EL T|PO DE
Revision de drea REVISION

Revision de Tasacidn

Presupuesto detallado: Examinar...

Observaciones para el analista

ADJUNTAR PREUSPUESTO

(OPCIONAL)

Registrar revision de tasacion

4 PROCESAR LA SOLICITUD




Al procesar la solicitud el sistema genera un nimero de boleta, que debe conservar para el seguimiento del tramite.

Revision de Tasacion

0ooooo
Cédigo del Proyecto: Cargar Datos

+  Registro de desglose de tasacion asignado al proyecto
;L-k satisfactoriamente, por favor consultar el ndmero de boleta 197895 para
conocer el estado del mismo.

CON ESTE NUMERO DE BOLETA PUEDE
CONSULTAR EL ESTADO DE SU
TRAMITE, EN EL BOTON DE CONSULTAS



4. DECLARACION JURADA ELECTRICA

Caontratos Proyectos Validados Cambiar clave Consultas Pagina Principal Salir del Sistema

Tramites Declaracion

Usuario :

Jurada Min

Redgistrar Boleta

Bienvenido al sistema de Administracion de Proyectos de Construccion

Elécinca

Tramites Municipales
Tramites con
Edificaciones

Macionales

Cambios

Responsabilidad I
Resello de proyectos |
Revision de Tasacion
Tramite Declaracion Tramite Declaracion l R A A A A A A EESESESE———
Eléctrica Eléctrica




1 -

kit Otros Tramites ey S L U s SRR s

Consideraciones varias:

En atencidn a la verificacion y cumplimiento de las
instalaciones eléctricas con el Cédigo Eléctrico de
Costa Rica, tanto la Declaraciéon Jurada, como los
documentos anexos y planos eléctricos finales,
pueden ser enviados mediante APC.

Cambios

Responsabilidad I Una vez procesada la solicitud, la Constancia de
Recibido serd enviada via correo electrénico.

Resello de proyectos |

Revision de Tasacidon |
Tramite Declaracion Tramite Declaracion
Eléctrica Eléctrica



Tramite Declaraciéon Jurada Eléctrica

1 DIGITAR CODIGO CFIA
000000

Cadigo del Proyecto: ‘

2 CLIC EN CARGAR DATOS

‘ I Cargar Datos |

Datos del Proyecto

Codigo de Proyecio Propietario |Provincia Canton |Distrito |Direccion
000000 |Maria Perez Perez |5AN JOSE |CURRIDABAT | CURRIDABAT |PRUEBA |

Con el envio del tramite declaracidn jurada eléctrica declaro que las instalaciones eléctricas, materiales y equipos de este proyecto cumplen con lo establecido en el codigo eléctrico de Costa Rica para la seguridad de la vida y de la

propiedad.

Documentos: . Examinar... _j

Planos Finales: | Examinar...

: ) 4 INDICAR DETALLES
Observaciones para el analista ADICIONALES

3 CARGAR DOCUMENTOS Y
PLANOS FINALES POR SEPARADO.

EN FORMATO .ZIP

Registrar o

5 PROCESAR LA SOLICITUD




Al procesar la solicitud el sistema genera un nimero de boleta, que debe conservar para el seguimiento del tramite.

Tramite Declaracion Jurada Eléctrica

pooooon
Codigo del Proyecto: Cargar Datos

i_ Registro de Declaracién Jurada Eléctrica asignade al proyecto

satisfactoriamente, por favor consultar el ndmero de boleta 197896 para
conecer el estado del mismeo.

CON ESTE NUMERO DE BOLETA PUEDE

CONSULTAR EL ESTADO DE SU
TRAMITE, EN EL BOTON DE CONSULTAS



Nuevos tipos de consultas

Para la consulta y seguimiento de las nuevas solicitudes mediante BOLETA, se habilitan nuevas categorias en el botdn de consultas en el menu
principal:

Cantratos Otros Tramites Proyectos Validados LCambiar clave Consultas Pagina Pripcipal Salir del Sistema

Consuita Proyecios i
Usuario :

Consulia de Proyectos

con Tramile Municipal s - o
itema de Administracion de Proyectos de Construccion
Observaciones

Institucionales
Boletas
Historico de
responsabilidad




1. Consulta de Boletas

2 CLIC EN BUSCAR

DE NO TENER EL NUMERO
DE BOLETA ASIGNADO AL
TRAMITE AL DAR CLIC EN

EL BOTON BUSCAR, SE
Consulta de Boletas DESP,LEGARA TODO EL
HISTORICO DE OTROS
TRAMITES.

1 DIGITAR NUMERO DE BOLETA

Nimero de Boleta: ‘ | Buscar |

Nimero |Codigo

Boleta CEIA Propietario |\Comentarios
24385 | ’ ‘Tramitada
36766 - - - SOLICITAN ANULACION Y DEVOLUCION DEL PROYECTO TRAMITADO BAJO CONTRATO OC-430011, DEBIDO A QUE EL CLIENTE HA DECIDIDC REALIZAR OTRO PROYECTO COMPLETAMENTE Tramitada
DIFERENTE 08/09/2008 11:03 a.m.QUE RECIBAN NOTA QUE ESTA ADENTRO DE LOS PLANOS OFICIO COM E L QUE SE TRAMITA LA DEVOLUCION 0204-08-0T
984382 ol - - - CONTRATO OC-516112 // PRESENTA NOTA Y CD Tramitada
194023 - - S e s se solicitan el resello para el provecto: 627683 el profesional indica: jdkjsdihkjdhjsa Anulada
- -
194024 - — - ® . Se solicitan el resello para el proyecto: 627683 el profesional indica: pruesba Anulada
194025 |0 e SR R e e 5e solicitan el resello para el proyecto: 627683 el profesional indica: pruebas Anulada
-
194026 - -— - - = - Se solicitan el resello para el proyecto: 627683 el profesional indica: pruebas Anulada
194027 - - S A— o W Se solicitan el resello para el proyecto: 627683 el profesional indica: pruebas Anulada
—
194028 -— - - = - Se solicitan el resello para el proyecto: 627683 el profesional indica: o :Anuiada
[ |
- /

ESTADO ACTUAL

DEL TRAMITE




2. Consulta de historico de responsabilidad

Con esta modalidad de consulta es posible verificar el histérico de servicios contratados para un proyecto especifico. Si la consulta se realiza con
el ID del profesional solo se desplegara la informacion asociada a ese carné.

Si la consulta se realiza con un ID de empresa, saldra el histdrico de todos os profesionales de la ndmina que participaron de un proyecto

especifico.

Registro de Responsabilidad

1 DIGITAR CODIGO CFIA 2 CLIC EN CARGAR DATOS
000000 ‘ |

Cargar Datos |

Cddigo del Proyecto:

Servicio Fecha Registro Fecha Finalizacion {Motivo de Cambio
Maria Perez Perez A- 00000 ANTEPROYECTO 0i/07/2011 |
Maria Perez Perez A- 00000 DIRECCION TECNICA 01/07/2011 |07/05/2012 [
Maria Perez Perez A- 00000 ESTUDIOS PRELIMINARES 01/07/2011 | |
Maria Perez Perez A- 00000 PLANOS ¥ ESPECIFICACIONES TEC. 01/07/2011 | |

1

* El generar una impresion de esta pantalla no tiene el valor de una certificacion del CFIA.

ESTA COLUMNA MUESTRA
LA FECHA DE RENUNCIA O

CAMBIO DEL SERVICIO
INDICADO.

Si desea solicitar una certificacidn de los proyectos en los que ha participado puede hacerlo mediante el link: http://cfia.or.cr/certificaciones.htm




CALL CENTER: 2202-3990
infoconstruccion@cfia.or.cr




